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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo 2026-201-1-2-508

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacion

de Contrato: RH-029-201-17-2026

Tipo de Servicios: Profesionales

Nombres y apellidos de la persona

contratista: Vilenia Faviola Chocén Figueroa
NIT de la persona contratista: 92046320

Plazo de contratacién | Del: 02/01/2026 Al: 31/12/2026

Periodo de este Del: 01/07/2026 Al: 31/07/2026

informe:

Monto a pagar: Doce mil quetzales exactos Q.12,000.00

Prestados en: Unidad de Bienestar Animal

-

&; En el cumplimiento a la clausula cuarta del contrato administrativo nimero 2026-201-1-2-508, suscrito
con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades realizadas:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1.

Brindar apoyo profesional en la recopilacion, clasificacion y registro de la

informacion y documentacion de la Unidad de Bienestar Animal, asegurando su orden y
trazabilidad administrativa.

ACTIVIDAD: Apoyé en la recepcion, revision y distribucién de los documentos tanto
institucionales y no gubernamentales.

RESULTADO: Recepcion, revision y distribucion de los documentos tanto institucionales y no
gubernamentales.

ACTIVIDAD: Apoyé en la recepcion y revision de evacuaciones de audiencia y ampliaciones
gue ingresan al area legal de la Unidad de Bienestar Animal.

RESULTADO: Recepcidn y revisidon de evacuaciones de audiencias y ampliaciones que
ingresan al area legal de la Unidad de Bienestar Animal.

ACTIVIDAD: Apoyé en la recepcion de los oficios, oficios circulares y recursos de revocatoria
que ingresan al area legal de la Unidad de Bienestar Animal.

RESULTADO: Recepcién de los oficios, oficios circulares y recursos de revocatoria que
ingresan al area legal de la Unidad de Bienestar Animal.

ACTIVIDAD: Apoyé en el archivo y resguardo de oficios, oficios circulares, providencias de
tramite, resoluciones y providencias (opiniones).

RESULTADO: Archivo y resguardo de oficios, oficios circulares, providencias de tramite,
resoluciones y providencias (opiniones) siguientes:

Oficio No. UBA-LEGAL-130-2026, Oficio No. UBA-LEGAL-131-2026
Oficio No. UBA-LEGAL-132-2026 Oficio No. UBA-LEGAL-133-2026
Oficio No. UBA-LEGAL-134-2026 Oficio No. UBA-LEGAL-135-2026
Oficio No. UBA-LEGAL-136-2026 Oficio No. UBA-LEGAL-137-2026
Oficio No. UBA-LEGAL-138-2026, Oficio No. UBA-LEGAL-139-2026
Oficio No. UBA-LEGAL-140-2026 Oficio No. UBA-LEGAL-141-2026
Oficio No. UBA-LEGAL-142-2026 Oficio No. UBA-LEGAL-143-2026
Oficio No. UBA-LEGAL-144-2026 Oficio No. UBA-LEGAL-145-2026



Oficio No
Oficio No
Oficio No
Oficio No
Oficio No

. UBA-LEGAL-146-2026
. UBA-LEGAL-148-2026
. UBA-LEGAL-150-2026
. UBA-LEGAL-152-2026
. UBA-LEGAL-154-2026
Oficio No. UBA-LEGAL-156-2026 vy

Oficio No
Oficio No
Oficio No
Oficio No
Oficio No.

Oficio No. UBA-LEGAL-147-2026

. UBA-LEGAL-149-2026
. UBA-LEGAL-151-2026
. UBA-LEGAL-153-2026
. UBA-LEGAL-155-2026

UBA-LEGAL-157-2026

UBA-286-2026
UBA-289-2026
UBA-292-2026
UBA-295-2026
UBA-298-2026
UBA-301-2026
UBA-304-2026
UBA-307-2026
UBA-310-2026
UBA-313-2026
UBA-316-2026
UBA-319-2026
UBA-322-2026
UBA-325-2026
UBA-328-2026
UBA-331-2026
UBA-334-2026
UBA-337-2026
UBA-340-2026
UBA-343-2026
UBA-346-2026
UBA-349-2026

UBA-287-2026
UBA-290-2026
UBA-293-2026
UBA-296-2026
UBA-299-2026
UBA-302-2026
UBA-305-2026
UBA-308-2026
UBA-311-2026

UBA-288-2026
UBA-291-2026
UBA-294-2026
UBA-297-2026
UBA-300-2026
UBA-303-2026
UBA-306-2026
UBA-309-2026
UBA-312-2026

UBA-314-2026 UBA-315-2026
UBA-317-2026 UBA-318-2026
UBA-320-2026 UBA-321-2026
UBA-323-2026 UBA-324-2026
UBA-326-2026 UBA-327-2026
UBA-329-2026 UBA-330-2026

UBA-332-2026
UBA-335-2026

UBA-333-2026
UBA-336-2026

UBA-338-2026 UBA-339-2026
UBA-341-2026 UBA-342-2026
UBA-344-2026 UBA-345-2026
UBA-347-2026 UBA-348-2026

UBA-350-2026

Y UBA-351-2026

RESOLUCION No.
RESOLUCION No.
RESOLUCION No.
RESOLUCION No.
RESOLUCION No.
RESOLUCION No.
RESOLUCION No.
RESOLUCION No.
RESOLUCIQN No.
RESOLUCION No.
RESOLUCION No.

PROVIDENCIA No.
PROVIDENCIA No.
PROVIDENCIA No.
PROVIDENCIA No.
PROVIDENCIA No.
PROVIDENCIA No.
PROVIDENCIA No.
PROVIDENCIA No.
PROVIDENCIA No.
PROVIDENCIA No.
PROVIDENCIA No.

UBA-128-2026-IMVR,
UBA-130-2026-IMVR,
UBA-132-2026-IMVR,
UBA-134-2026-IMVR,
UBA-136-2026-IMVR,
UBA-138-2026-IMVR,
UBA-140-2026-IMVR,
UBA-142-2026-IMVR,
UBA-144-2026-IMVR,
UBA-146-2026-IMVR,
UBA-148-2026-IMVR y RESOLUCION No.

UBA-SL-141-2026
UBA-SL-143-2026
UBA-SL-145-2026
UBA-SL-147-2026
UBA-SL-149-2026
UBA-SL-151-2026
UBA-SL-153-2026
UBA-SL-155-2026
UBA-SL-157-2026
UBA-SL-159-2026
UBA-SL-161-2026

RESOLUCION No.
RESOLUCION No.
RESOLUCION No.
RESOLUCION No.
RESOLUCION No.
RESOLUCION No.
RESOLUCION No.
RESOLUCION No.
RESOLUCION No.
RESOLUCION No.

PROVIDENCIA No.
PROVIDENCIA No.
PROVIDENCIA No.
PROVIDENCIA No.
PROVIDENCIA No.
PROVIDENCIA No.
PROVIDENCIA No.
PROVIDENCIA No.
PROVIDENCIA No.
PROVIDENCIA No.
PROVIDENCIA No.

UBA-129-2026-IMVR
UBA-131-2026-IMVR
UBA-133-2026-IMVR
UBA-135-2026-IMVR
UBA-137-2026-IMVR
UBA-139-2026-IMVR
UBA-141-2026-IMVR
UBA-143-2026-IMVR
UBA-145-2026-IMVR
UBA-147-2026-IMVR
UBA-149-2026-IMVR

UBA-SL-142-2026
UBA-SL-144-2026
UBA-SL-146-2026
UBA-SL-148-2026
UBA-SL-150-2026
UBA-SL-152-2026
UBA-SL-154-2026
UBA-SL-156-2026
UBA-SL-158-2026
UBA-SL-160-2026
UBA-SL-162-2026



PROVIDENCIA No. UBA-SL-163-2026 y PROVIDENCIA No. UBA-SL-164-2026

2. Brindar apoyo profesional en el seguimiento administrativo de la documentacion
relacionada con la proteccién y bienestar animal, asi como en la digitalizaciéon y
actualizacion de expedientes en el sistema institucional de la Unidad de Bienestar Animal,
conforme a los procedimientos establecidos.

e ACTIVIDAD: Apoyé en realizar hoja de traslado de expedientes a Coordinacién para firmas
de providencias de ftramite, oficios, resoluciones, evacuaciones de audiencia, informe
circunstanciado correspondientes a las denuncias realizadas ante la Unidad de Bienestar
Animal.

s RESULTADO: Traslado de expedientes a Coordinacién para firmas de providencias de
tramite, oficios, resoluciones, evacuaciones de audiencia, informe circunstanciado

correspondientes a las denuncias realizadas ante la Unidad de Bienestar Animal.

o ACTIVIDAD: Apoyé en la digitalizacion de los documentos tanto institucionales y no
gubernamentales que ingresan a la Unidad de Bienestar Animal.

e RESULTADO: Digitalizacion de los documentos tanto institucionales y no gubernamentales
que ingresan a la Unidad de Bienestar Animal.

o ACTIVIDAD: Apoyé en la digitalizacién de oficios, oficios circulares, evacuacién de audiencia,
recursos de revocatoria.

* RESULTADQO: Digitalizacién de oficios, oficios circulares, evacuacion de audiencia, recursos
de revocatoria.

o ACTIVIDAD: Apoyé en la digitalizacion de expedientes de denuncias fisicas y electronicas ya
conformados para trasladarlos a donde corresponda.

o RESULTADO: Digitalizacion de expedientes de denuncias fisicas y electronicas ya
conformados para trasladarlos a donde corresponde:

UBA-374-2026
UBA-377-2026
UBA-380-2026
UBA-383-2026
UBA-386-2026
UBA-389-2026
UBA-392-2026
UBA-395-2026
UBA-398-2026
UBA-401-2026
UBA-404-2026
UBA-407-2026
UBA-410-2026
UBA-413-2026
UBA-416-2026
UBA-419-2026
UBA-422-2026
UBA-425-2026
UBA-428-2026
UBA-431-2026
UBA-434-2026
UBA-437-2026

UBA-375-2026
UBA-378-2026
UBA-381-2026
UBA-384-2026
UBA-387-2026
UBA-390-2026
UBA-393-2026
UBA-396-2026
UBA-399-2026
UBA-402-2026
UBA-405-2026
UBA-408-2026
UBA-411-2026
UBA-414-2026
UBA-417-2026
UBA-420-2026
UBA-423-2026
UBA-426-2026
UBA-429-2026
UBA-432-2026
UBA-435-2026
UBA-438-2026

UBA-376-2026
UBA-379-2026
UBA-382-2026
UBA-385-2026
UBA-388-2026
UBA-391-2026
UBA-394-2026
UBA-397-2026
UBA-400-2026
UBA-403-2026
UBA-406-2026
UBA-409-2026
UBA-412-2026
UBA-415-2026
UBA-418-2026
UBA-421-2026
UBA-424-2026
UBA-427-2026
UBA-430-2026
UBA-433-2026
UBA-436-2026
UBA-439-2026



UBA-440-2026
UBA-443-2026
UBA-446-2026
UBA-449-2026
UBA-452-2026
UBA-455-2026
UBA-458-2026
UBA-461-2026
UBA-464-2026
UBA-467-2026

UBA-441-2026
UBA-444-2026
UBA-447-2026
UBA-450-2026
UBA-453-2026
UBA-456-2026
UBA-459-2026
UBA-462-2026
UBA-465-2026
UBA-468-2026

UBA-442-2026
UBA-445-2026
UBA-448-2026
UBA-451-2026
UBA-454-2026
UBA-457-2026
UBA-460-2026
UBA-463-2026
UBA-466-2026
UBA-469-2026

UBA-470-2026 UBA-471-2026 vy UBA-472-2026

3. Brindar apoyo profesional en la verificacién administrativa de los documentos que
ingresen a la Unidad de Bienestar Animal, a fin de constatar el cumplimiento de
requisitos formales y administrativos, sin que ello implique analisis o criterio juridico.

e ACTIVIDAD: Apoyé en realizar hoja de traslado de expedientes a Coordinacion para firmas
de providencias de tramite, oficios, resoluciones, evacuaciones de audiencia, informe
circunstanciado correspondientes a las denuncias realizadas ante la Unidad de Bienestar
Animal.

e RESULTADO: Realizar hoja de traslado de expedientes a Coordinacién para firmas de
providencias de tramite, oficios, resoluciones, evacuaciones de audiencia, informe
circunstanciado correspondientes a las denuncias realizadas ante la Unidad de Bienestar
Animal.

4. Brindar apoyo profesional en el seguimiento de bases de datos, que permitan el
seguimiento oportuno de los expedientes y actuaciones de la Unidad de Bienestar Animal.

e ACTIVIDAD: Apoyé en seguimiento de base de datos de expedientes de la Unidad de
Bienestar Animal.

e RESULTADO: Seguimiento de base de datos de expedientes siguientes:

UBA-401-2026 UBA-402-2026 UBA-403-2026
UBA-404-2026 UBA-405-2026 UBA-406-2026
UBA-407-2026 UBA-408-2026 UBA-409-2026
UBA-410-2026 UBA-411-2026 UBA-412-2026
UBA-413-2026 UBA-414-2026 UBA-415-2026
UBA-416-2026 UBA-417-2026 UBA-418-2026
UBA-419-2026 UBA-420-2026 UBA-421-2026
UBA-422-2026 UBA-423-2026 UBA-424-2026
UBA-425-2026 UBA-426-2026 UBA-427-2026
UBA-428-2026 UBA-420-2026 UBA-430-2026

UBA-431-2026
UBA-434-2026
UBA-437-2026
UBA-440-2026
UBA-443-2026
UBA-446-2026
UBA-449-2026
UBA-452-2026

UBA-432-2026
UBA-435-2026
UBA-438-2026
UBA-441-2026
UBA-444-2026
UBA-447-2026
UBA-450-2026
UBA-453-2026

UBA-433-2026
UBA-436-2026
UBA-439-2026
UBA-442-2026
UBA-445-2026
UBA-448-2026
UBA-451-2026
UBA-454-2026



UBA-455-2026
UBA-458-2026
UBA-461-2026
UBA-464-2026
UBA-467-2026
UBA-470-2026
UBA-473-2026
UBA-476-2026
UBA-479-2026
UBA-482-2026
UBA-485-2026
UBA-488-2026
UBA-491-2026
UBA-494-2026

UBA-456-2026
UBA-459-2026
UBA-462-2026
UBA-465-2026
UBA-468-2026
UBA-471-2026
UBA-474-2026
UBA-477-2026
UBA-480-2026
UBA-483-2026
UBA-486-2026
UBA-489-2026
UBA-492-2026
UBA-495-2026

UBA-457-2026
UBA-460-2026
UBA-463-2026
UBA-466-2026
UBA-469-2026
UBA-472-2026
UBA-475-2026
UBA-478-2026
UBA-481-2026
UBA-484-2026
UBA-487-2026
UBA-490-2026
UBA-493-2026
UBA-496-2026

UBA-497-2026 UBA-498-2026 y UBA-499-2026

Otras actividades relacionadas con el servicio contratado.

ACTIVIDAD: Apoyé en realizar hoja de traslado de expedientes a Coordinacion para firmas
de providencias de tramite, oficios, resoluciones, evacuaciones de audiencia, informe
circunstanciado correspondientes a las denuncias realizadas ante la Unidad de Bienestar
Animal.

RESULTADO: Realizar traslado de expedientes a Coordinacién para firmas de providencias
de tramite, oficios, resoluciones, evacuaciones de audiencia, informe circunstanciado
correspondientes a las denuncias realizadas ante la Unidad de Bienestar Animal.

ACTIVIDAD: Apoyé en realizar hoja de traslado de expedientes a profesionales veterinarios
para realizar notificaciones y dictamen técnico. Asi como traslados a registro y estadistica
para el resguardo del expediente.

RESULTADO: Realizar hoja de traslado de expedientes a profesionales veterinarios como
traslados a registro y estadistica para el resguardo de los siguientes expedientes:

UBA-193-2026
UBA-ASAS-005-2026

UBA-ASAS-003-2026
UBA-ASAS-002-2026

UBA-ASAS-004-2026
UBA-ASAS-001-2026

UBA-076-2024
UBA-255-2026
UBA-286-2022
UBA-363-2026
UBA-271-2026
UBA-267-2026
UBA-186-2026
UBA-258-2026
UBA-290-2026
UBA-092-2026
UBA-320-2026
UBA-449-2025
UBA-327-2024

UBA-ASAS-003-2026

UBA-293-2024
UBA-193-2026
UBA-155-2026
UBA-141-2024
UBA-270-2026
UBA-202-2026
UBA-219-2026
UBA-264-2026
UBA-391-2026
UBA-329-2026
UBA-314-2026
UBA-154-2026
UBA-130-2025

UBA-ASAS-001-2026

UBA-181-2026
UBA-253-2026
UBA-172-2022
UBA-269-2026
UBA-171-2026
UBA-198-2026
UBA-265-2026
UBA-268-2026
UBA-308-2026
UBA-274-2026
UBA-110-2025
UBA-090-2024
UBA-ASAS-002-2026
UBA-438-2026
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